Handreichung

?

WebWeaver®

Administration einer Schule bei
WebWeaver® School

-
- ' DigiOnline



Administration einer Schule bei WebWeaver® School

Liebe Administratorinnen und Administratoren!

Mit dieser Einfuhrung méchten wir Ihnen den Einstieg in die Administration Ihrer Schule bei
WebWeaver® School erleichtern. Unsere Plattform bietet Ihnen viele Méglichkeiten, die
einerseits die Schulorganisation, andererseits aber auch die Unterrichtsgestaltung
bereichern werden. Wir wollen Sie naturlich bestmoglich unterstitzen, damit Sie Ihre Arbeit
mit unserer Plattform optimal beginnen kénnen. Mit dieser Kurzeinfuhrung erhalten Sie daher
eine komprimierte Zusammenfassung der wichtigsten Informationen und

Einstellungsméglichkeiten rund um die Plattform.

Wenn Sie Fragen haben, die wir in diesem Dokument nicht oder nicht ausfuhrlich genug
beantworten, schreiben Sie uns bitte eine E-Mail an unseren Support. Wir werden das

vorliegende Dokument gerne entsprechend erganzen.

Rechte und Funktionen bei WebWeaver® School: Erste Schritte............cccooiiiiiiiis 2
Festlegen der Basis-Rechte der Benutzer im Bereich Privat ... 2
Festlegen der Basis-Rechte im Bereich Schule............c.cooooiiiiii e, 3
Festlegen der Mitgliedsrechte der Benutzer in der Schule...........ccccoooiiiiiiiiiiiieeee e, 4
Ubersicht der MitgliedSCRaFtEN .............ocviiieeee et 5
Festlegen der Basis-Rechte in Gruppen und KIasSSen ..............euvviiiiiiiiiieiieiiiiiiiiiieieeinenennnnnnes 6
Festlegen der Mitgliedsrechte der Benutzer in Gruppen und Klassen..............cccccceveeiennnnnnnnns 7
Festlegen der Standardeinstellungen unter Voreinstellungen.............ccccovvvviiiiiiiiiecicen e, 8
Wie wirken sich die Rechteeinstellungen auf die Funktionen aus? ............cccccvviiivviiiinnnnnnee. 10
AbSChlIeReNde HINWEISE .........oiiiiiiiiii e 12

© DigiOnline GmbH, 2019 1



Administration einer Schule bei WebWeaver® School

Rechte und Funktionen bei WebWeaver® School: Erste Schritte

Bevor Sie in die eigentliche Arbeit mit der Plattform einsteigen, sollten Sie in einer Testphase
— am besten in Absprache mit der Schulleitung und dem Kollegium — zunéachst festlegen,
welche Strukturen Sie mit welchen Funktionen und Rechteeinstellungen in lhrer virtuellen
Schule bei WebWeaver® School nutzen méchten. Diese Schritt-fur-Schritt-Anleitung
unterstutzt Sie dabei.

Jede Schule startet mit von uns vorgegebenen Standardeinstellungen, die neue Mitglieder
und Raume automatisch nach der Anlage im System erhalten. Diese Voreinstellungen
kdénnen Sie fir lhre Schule aber natirlich individuell an die eigenen Bedurfnisse anpassen
und in der Administration lhrer Schule bei WebWeaver® School definieren.

Die Ausgestaltung der Rdume mit Funktionen und die Vergabe der Mitgliedsrechte in diesen
Raumen erfolgt bei WebWeaver® School an verschiedenen Stellen. Die folgende Anleitung
verdeutlicht Ihnen mittels praktischer Beispiele, was Sie bei der Ausgestaltung von Gruppen
und Klassen mit Funktionen sowie der Vergabe der Mitgliedsrechte in diesen Raumen
beachten sollten.

Schrittweise wird erklart und durch Screenshots veranschaulicht, an welchen Stellen Sie die
jeweiligen Einstellungsmdglichkeiten auf der Plattform finden kdnnen. Haben Sie ein wenig
mit den Test-Accounts experimentiert und die Moglichkeiten der Administration kennen
gelernt, kdnnen Sie abschlieend Uber die Voreinstellungen endgliltig festlegen, welche
Maoglichkeiten Sie in lhrer virtuellen Schule auf WebWeaver® School erlauben méchten.

Festlegen der Basis-Rechte der Benutzer im Bereich Privat

Bevor Sie WebWeaver® School im }

. L. Schule Lehrer Schiler Partner Externe
Alltag nutzen, sollten Sie einige
Testnutzer sowie Testrdume anlegen » Direktzugriff 3 Voreinstellungen 3 Ne
und mit diesen Zugangen
anschliefsend ausprobieren, welche Angezeigte Zuordnung Mitarbeiter ~
Mdglichkeiten Ihnen die Plattform
prinzipiell bietet. Auf dieser Basis alle Funktion Login
konnen Sie sich spater besser
entscheiden, welche Funktionen Sie ., @-a P €& jlaf| W | fritzmusten
in den verschiedenen Raumen lhrer
S.Chule bei V\_{ebWeaver® School N g ma P @ s @ herbertmus
einsetzen mdéchten.
Haben Sie einen Account angelegt, N me P @ f sy @ mariamust
definieren Sie zunachst die
Moglichkeiten der Person im Abbildung 1 Ein Klick auf dieses Icon 6ffnet die Basiseinstellungen.

Privatbereich. Sie entscheiden

namlich, welche Funktionen die einzelnen Mitglieder hier nutzen kénnen. In der
Benutzerverwaltung (Schule - Administration = Lehrer, Schiler oder Partner) legen Sie
dies Uber die ,Basis-Rechte (privat)* (Abbildung 1, eingekreistes Icon) fest.
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Wenn Sie hier den Radio-Button
in der Zeile Mailservice auf Basis-Rechte & x

,Deaktiviert” (eingekreist) setzen,
wird der entsprechenden Person

die M@g"chkeit genommen, E- Lehrer Fritz Musterdarfer (&)
Mails zu versenden und zu
empfangen.

Funktion Deaktiviert Verfughar
Jede Schule muss also definieren, S R
welche Mdglichkeiten den
Nutzerinnen und Nutzer zur Mailservice @
Verfuigung stehen sollen. Hier adressbuch 8
lassen sich in Absprache mit den
betreffenden Personen auch Messenger g

flexible IndiVidua”ijsungen finden. Abbildung 2 Deaktivieren Sie den Mailservice, kann Fritz Musterdérfer keine
. . . E-Mails senden oder empfangen.
Wenn fur alle Personen einer Liste

die Basis-Rechte (privat) in gleicher Weise geandert werden sollen, geht dies Gber den Link
»LAlle“ oben in der Liste. Dann wahlt man anschlief’end im farbigen Balken am Fenster-Ende
das entsprechende Icon und kann im sich &6ffnenden Fenster entscheiden, in welchen
Funktionen man Anderungen vornehmen méchte. Die Anderungen wirken sich auf alle
vorher ausgewahlten Accounts aus! Diese Mdglichkeit steht naturlich auch in der
Administration von Gruppen und Klassen zur Verfugung.

Festlegen der Basis-Rechte im Bereich Schule

Sowohl in der Schule als auch in Gruppen und Klassen geschieht die Rechtevergabe auf
zwei Ebenen: Zunachst legen Sie mittels der Basis-Rechte fest, welche Funktionen
Uberhaupt in der Schule bzw. in den Gruppen und Klassen zur Verfligung stehen sollen. Im
nachsten Schritt bestimmen Sie Uber die Mitgliedsrechte, welche Rechte die einzelnen
Benutzer in den jeweiligen Funktionen haben sollen. Dies sind zwei vollig unterschiedliche
Ebenen!

Sehen wir uns das zunachst in der obersten Hierarchie, namlich der Schule, an: Schule >
Administration. Sie erkennen die folgende Ansicht:

Schule Lehrer Schiler Partner Externe Gruppen Klassen
» Log » Dienste 3 Purgatorium J Direktzugriff » Lizenz-Pool 3 Voreinstellungen
Funktion MName Beschreibung
= | Musterinstitution
N\, P ¢ 1| . L Musterschule auf wwschool.de
info@musterinstitution.wwschool.de

Abbildung 3 Natiirlich sieht hier jeder den Namen seiner Schule!

Das Icon zum Festlegen der Basis-Rechte der Schule ist in Abbildung 3 eingekreist. Wenn
Sie mit der Maus Uber das Icon fahren, erscheint das Wort ,Basis-Rechte”. Gemeint ist hier
aber nicht der Privatbereich, da heil’t es ja ,Basis-Rechte (privat)“, sondern das, was auf der
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Ubersichtsseite der Schule sichtbar sein soll. Dies legen Sie nach Klick auf das Icon im sich
offnenden Fenster fest.

Die Einstellungen im Beispiel rechts R & x
(Abbildung 4) bewirken auf der
Ubersichtsseite der Schule: keine
Pinnwand, kein Mailservice, kein Schule Musterinstitution
Adressbuch, aber Mitgliederliste,
Forum und so weiter. Dies hat nichts
mit den entsprechenden Funktionen im
Privatbereich oder in den Gruppen und Pinnwand .
Klassen zu tun. An dieser Stelle

Funktion Deaktiviert Verflgbar

. . Mailservice C
werden nur die Funktionen auf
Schulebene gesteuert. Adressbuch .
Mitgliederliste .

Zur Verdeutlichung: Sie kdnnen hier
das Wiki fUr die Schule deaktivieren, in
den verschiedenen Klassen oder Abbildung 4 Die Basis-Rechte der Schule

Gruppen kénnen Sie aber durchaus ein

Wiki nutzen. Wenn Sie sich Uberlegen, welche Funktionen Sie in einem Raum zur Verfliigung
stellen méchten, dann legen Sie mit Hilfe der Basis-Rechte fest, wie eine Funktion
grundsatzlich genutzt werden kann. Sie haben dabei die Wahl zwischen ,Deaktiviert” und
LVerfugbar®. Dieser Grundsatz gilt auch fiir die Einstellungen der Basis-Rechte im
Privatbereich bzw. fiir Gruppen und Klassen.

Forum L

Wenn die Basis-Rechte der Schule definiert sind, muss anschlielend noch festgelegt
werden, was die einzelnen Mitglieder in den Funktionen machen durfen. Dies legen Sie Uber
die Mitgliedsrechte fest.

Festlegen der Mitgliedsrechte der Benutzer in der Schule

Dazu klicken Sie in der Administration
der Schule unter dem jeweiligen Reiter Schule Lehrer Schiller Partner Externe
(Lehrer, Schiler oder Partner) das Icon
.Mitgliedsrechte in dieser Schule*
(eingekreist, Abbildung 5) an. Die Angezeigte Zuordnung | \\itarbeiter v
Mitgliedsrechte des Nutzers werden
dann in dem sich 6ffnenden Fenster
,Rechtverwaltung“ (Abbildung 6)

eingestellt: N e P Qg | i | fritz.muster

» Direktzugriff » Voreinstellungen » Ne

Alle Funktion Login

Zunachst werden nur die Funktionen
eingeblendet, die Uiber die Basis-Rechte Abbildung 5 Icon ,Mitgliedsrechte in dieser Schule”

aktiviert sind. Nach Klick auf den Link

~Deaktivierte Funktionen einblenden“ werden auch die Funktionen angezeigt, die Uber die
Basis-Rechte deaktiviert sind — diese werden in dem Fenster zur besseren Unterscheidung
farbig hinterlegt.

.Deaktiviert* heildt: Der ausgewahlten Person steht die Funktion nicht zur Verfigung. ,Aktiv*
bedeutet Leserecht. ,Schreiben” beinhaltet das Recht zum Schreiben und Loschen eigener
Beitrage. ,Admin“ umfasst auch das Léschen fremder Beitrage.
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Der rote Balken unten in dem Pop- QB x
up-Fenster signalisiert eine Rechteverwaltung

besondere, mit Bedacht zu

vergebende Funktion. Denn damit

kénnen Sie anderen Personen lber Lehrer Fritz Musterdorfer (&]

das Menu den Zugriff auf die Schule Musterinstitution

Funktion ,Administration®

ermoglichen.

Aktiv¢ bedeutet hier: Die Funktion Deaktiviert  Aktiv  Schreiben  Admin
Mitglieder-, Gruppen- und Pinnwand .
Klassenlisten konnen eingesehen, T EERAEE @

aber nicht verandert werden. Das

Recht ,Schreiben* heilt: Neue C I ] e

Benutzer oder Gruppen/Klassen Mitgliederliste 0

kénnen angelegt werden;

Veranderungen bei bestehenden Ferum ‘
Personen oder Gruppen/Klassen Umfragen .

sind nicht méglich. ,Admin*
bedeutet hier: Volle
Administrationsrechte auf allen
Ebenen.

Abbildung 6 Die Mitgliedsrechte von Fritz Musterdérfer in seiner Schule,
deaktivierte Funktionen sind eingeblendet.

Seien Sie daher vorsichtig: Eine Person mit vollen Administrationsrechten darf alles; er/sie

kann auch alles ,kaputt* machen!

Ubersicht der Mitgliedschaften

Uber das Icon ,Mitgliedschaften“ kénnen
Sie einsehen, in welchen Raumen ein
einzelner Nutzer Mitglied ist. Sie kénnen
auf diesem Weg auch die Mitgliedsrechte
des Nutzers in den entsprechenden
Raumen andern, ihn in neue Raume
hinzufigen oder ihn mit einem Klick aus
Raumen entfernen.

Um den Nutzer in neue Raume
aufzunehmen, klicken Sie auf den Link
.Mitgliedschaften importieren®. In dem
sich 6ffnenden Fenster konnen Sie nun

Schule Lehrer Schiler Partner Externe
» Direktzugriff » Voreinstellungen » Ng
Angezeigte Zuordnung Mitarbeiter v
Alle Funktion Login

N 2w P ¢i | &2 | @ | fritz.muster

Abbildung 7: Icon ,,Mitgliedschaften®

die Logins (= E-Mail-Adressen) der Gruppen oder Klassen eintragen, in die der Nutzer

eingefiigt werden soll.

Uber den Link ,ods* laden Sie sich die Ubersicht im ,OpenDocument Spreadsheet‘-Format
herunter. Diese Datei lasst sich auch mit Excel 6ffnen.
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Festlegen der Basis-Rechte in Gruppen und Klassen

Nach der Anlage einer neuen Gruppe oder Klasse wird diese in der Gruppen- bzw.
Klassenverwaltung aufgelistet.

Schule Lehrer Schiiler Partner Externe Gruppen Klassen

» Direktzugriff » Woreinstellungen » Neue Gruppe anlegen » Gruppenliste importieren » Zuordnungen verwalten

Alle  Funktion MName Moderator
Mustergruppe Maria Mustername (&)
- N + a— ) R : ) ; ;
\@_P ¢ a= 3 | -i a -‘2_ i= | @ | mustergruppe@musterinstitution | maria.mustername@musterinstit
wwschool.de ution.wwschool.de

Abbildung 8 Auch in Gruppen und Klassen miissen Sie die Basis-Rechte definieren.

Hier klicken Sie zunachst auf das in
Abbildung 8 eingekreiste Icon (,Basis-
Rechte). In diesem Kontext — wir sind in der
Gruppenverwaltung — sind die Funktionen in Schul-Gruppe Mustergruppe
dieser Gruppe gemeint, also die Funktionen,
die prinzipiell vorhanden sein sollen.

Basis-Rechte o a8 x

Funktion Deaktiviert Verflgbar
Diese Basis-Rechte haben weder mit den Pinnwand .
Funktionen im Bereich Privat noch mit den Mailservice .
Funktionen in der Schule etwas zu tun. Es Adressbuch g
gibt natlrlich identische Moglichkeiten wie auf | e jsie .
Ebene der Schule, so sieht auch das - .
Auswahlfenster vergleichbar aus.

Umfragen .

Das Verfahren ist nun das gleiche, wie schon
bei der Schule beschrieben. Nur: Hier richten ~ Abbildung 9 Basisrechte der ,Mustergruppe®

Sie jetzt eine Gruppe ein (Abbildung 9: Basis-

Rechte der ,Mustergruppe®). An dieser Stelle wird definiert, ob die Gruppe grundsatzlich
einen Mailservice, ein Adressbuch, die Mitgliederliste und so weiter haben soll.

Dieses Verfahren gilt in gleicher Weise auch in den Klassen. Welche Mitglieder die Uber die
Basis-Rechte definierten Funktionen mit welchen Méglichkeiten nutzen dirfen, das wird tber
die Mitgliedsrechte im nachsten Schritt festgelegt.
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Festlegen der Mitgliedsrechte der Benutzer in Gruppen und Klassen

Hierzu klicken Sie in der Gruppen- bzw. Klassenliste auf das Icon ,Mitgliederliste®.

Schule Lehrer Schiler Partner Externe Gruppen Klassen

» Direktzugriff » Voreinstellungen » Neue Gruppe anlegen » Gruppenliste importieren » Zuordnungen verwalten

Alle Funktion Name Moderator
Mustergruppe Maria Mustername (&)
i - + — — _ PR N - - . -
SN P eGaR g e G =l mustergruppe@musterinstitution | maria.mustername@musterinstit
wwschool.de ution.wwschool.de

Abbildung 10 Dieses Icon 6ffnet die Mitgliederliste.

Es o6ffnet sich anschlielend ein Fenster (Abbildung 11), welches alle Mitglieder der
Gruppe/Klasse auflistet. Nach einem Klick auf das Icon ,Mitgliedsrechte in dieser
Gruppe/Klasse® 6ffnet sich das Fenster ,Rechteverwaltung®“. Die individuelle Vergabe der
Mitgliedsrechte erfolgt nun analog dem im Kapitel ,Festlegen der Mitgliedsrechte der
Benutzer in der Schule“ beschriebenen Vorgehen.

VéIChht::g: Im FI?nSt?r Mitgliederliste © & x
yhecnteverwaliung
(Abbildung 12) findet sich . _
. . chul-Gruppe Mustergruppe
ot?en_ der Hlnwe|§, welches — .
Mitglied (hier: Fritz
Musterdorfer) inklusive Mitgliederliste
Seiner RO”e (hier: Lehrer) in » Lizenz-Pool  » Voreinstellungen > Mitgliederliste impartieren
WeICher Gruppe (hler Alle Funktion Login Name Rolle
E/IUStbergtrl:ppec)j gerade &y fritz.musterdoerfer@musterinstitution.wwschool.de Fritz Musterdorfer Lehrer
earpeitet wird.

&Y [ | herbert.mustermann@musterinstitution.wwschoal.de Herbert Mustermann Lehrer
Alle Einstellungen hier
beZiehen SiCh gaISO nur auf 4 W | maria.mustername@musterinstitution.wwschool.de Maria Mustername :Zr:::_l
das Mitglied in dieser ‘ — “
Gruppe, nicht auf die Abbildung 11 Icon ,Mitgliedsrechte in dieser Gruppe/Klasse

Schule oder andere
Gruppen/Klassen, auch nicht auf den Privatbereich! Die Uber die Basis-Rechte deaktivierten
Funktionen in der Gruppe/Klassen werden auch hier zunachst nicht eingeblendet, Sie

kdénnen sie aber mit Klick auf den Link

,Deaktivierte Funktionen einblenden® anzeigen Recheeverwaltung Q& x
lassen.
In der Mitgliederliste lassen sich Uber die e Fritz Musterdorfer (&

Checkboxen bzw. den Link ,Alle“ und den Icons Schul-Gruppe Mustergruppe
im farbigen Balken unten ebenfalls die Rechte

von mehreren bzw. von allen Mitgliedern auf Funktion Deaktviert Akt Schreiben Admin
einen Schlag andern. Pinnwanc 0

Im Fenster ,Rechteverwaltung® gibt es unten elenes ’

ebenfalls den roten Administrationsbalken. Er Acressbuch ’

bezieht sich nur auf die gerade aktive Mitgliederliste :
Gruppe/Klasse. Alle Personen, die den Punkt Forum :

nicht bei ,Deaktiviert* haben, bekommen in Abbildung 12 Die Mitgliedsrechte des Lehrers Fritz
dieser Gruppe/Klasse die Funktion Musterdérfer in der ,Mustergruppe”.

LAdministration“ zugewiesen. Die Bedeutung
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der Spalten erschlief3t sich analog der entsprechenden Beschreibung im Bereich ,Schule”.
Nur die Auswirkungen sind auf den ausgewahlten Raum bezogen!

Festlegen der Standardeinstellungen unter Voreinstellungen

Nach der Probierphase mit den verschiedenen Testaccounts sollte Ihnen, eventuell in
Zusammenarbeit mit anderen Kolleginnen und Kollegen, klargeworden sein, welche
Funktionen und Rechte es flir einen Standard-Lehrer, einen Standard-Schiler, einen
Standard-Partner, eine Standard-Gruppe und eine Standard-Klasse geben soll. Jetzt kdnnen
Sie vor dem Anlegen der ,echten” Personen und Klassen/Gruppen die Voreinstellungen so
konfigurieren, dass Sie mdglichst wenig individuell nachjustieren mussen.

Schule Lehrer Schiler Partner Externe Gruppen Klassen

» Log » Dienste » Purgatorium » Direktzugriff » Lizenz-Poo Vareinstellungen

Funktion Name Beschreibung

= | Musterinstitution
N 2 ] _ Musterschule auf wwschool.de
A= Ll 1 info@musterinstitution.wwschool.de )

Abbildung 13 Uber ,Voreinstellungen® definieren Sie die Rechte fiir neue Nutzer und Réume.

Die Voreinstellungen finden Sie in der Schuladministration (Abbildung 13). Uber das
Auswahlmeni ,Rolle” wahlen Sie die zu definierende Rolle bzw. ,Rollenibergreifend”. Hier
legen Sie einerseits ein Zeitraster fest, das bei Nutzung von Ressourcenverwaltung und
Stundenplan verwendet wird. Andererseits konnen Sie hier Ferien und Termine eintragen,
die in den Funktionen Kalender sowie Ressourcenverwaltung angezeigt werden und an
denen keine Ressourcen gebucht werden kdnnen. Zudem lasst sich ein Wochenschema fir
Serienbuchungen in der Ressourcenverwaltung festlegen. Damit lassen sich beispielsweise
A- und B-Wochen definieren.

Wenn Sie die Rolle Lehrer, Schiler oder Partner im Auswahimeni wahlen, erscheinen
anschliellend verschiedene Reiter, beginnend mit den Eigenschaften. Hier definieren Sie,
ob den Nutzern (Lehrer, Schiler, Partner) ein vollwertiger oder nur ein auf die Plattform bzw.
die Schule beschrankter Mailservice zur Verfligung gestellt werden soll. Falls Sie in lhrer
Schule WebWeaver® Proxy nutzen, kdnnen Sie hier auch die Synchronisations-Prioritat
definieren. AnschlieRend legen Sie einen BegriiRungstext, der auf der Ubersichtsseite
erscheinen soll, fest (Ubersicht).

Im Reiter Zugangsbeschrankung (nur Lehrer, Schiler, Partner) legen Sie fest, aus welchen
Landern (identifiziert anhand der IP) sich ein Mitglied einloggen darf. Im Reiter Basis-Rechte
definieren Sie die Funktionen im Bereich ,Privat® (nur Lehrer, Schuler und Partner) bzw. die
Basis-Rechte neuer Gruppen/Klassen sowie unter Quoten den nach Einrichtung zur
Verfligung stehenden Speicherplatz.

Zum Schluss definieren Sie unter Schule, Gruppen und Klassen das Mitgliedsrecht, das ein
neues Mitglied in der ausgewahlten Rolle bei Aufnahme in den entsprechenden Raum
erhalten soll. Bei Gruppen und Klassen erscheinen hier die Personenrollen (Lehrer,
Schiiler, Partner).
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Voreinstellungen & x
Schule Musterinstitution
Rolle Schuler v
Info Sie definieren die Mitgliedsrechte fur neu aufgenommene Nutzer der Rolle "Schiler” in "Klassen".

Eigenschaften Ubersicht Zugangsbeschrdnkung Basis-Rechte Quoten Schule Gruppen Klassen

Funktion Deaktiviert  Aktiv ~ Schreiben  Admin
Pinnwand O

Mailservice .

Adressbuch O

Mitgliederliste O

Forum O

Umfragen O

Abbildung 14 Diese Mitgliedsrechte erhalten Schiiler, wenn sie in eine Klasse aufgenommen werden.

Alle Einstellungen hier wirken sich nicht auf bereits vorhandene Benutzer und Gruppen bzw.
Klassen aus, sondern nur auf alle zukinftig angelegten Benutzer, Gruppen und Klassen!
Also vorher sorgfaltig planen, um nicht zu viel nacharbeiten zu missen.

Moderatoren von Gruppen/Klassen kénnen dariber hinaus nur fir ihre jeweilige
Gruppe/Klasse glltige Voreinstellungen — nach den verschiedenen Rollen differenziert —
nutzen. Darin kénnen sie dann von den auf Schulebene vorgegebenen Voreinstellungen
abweichen. Werden neue Mitglieder in diese Gruppe/Klasse aufgenommen, erhalten sie
automatisch die vom Moderator vorgegebenen Mitgliedsrechte. Die Voreinstellungen fur
Gruppen/Klassen finden Sie in der Administration des Raumes in der Mitgliederliste.

Mitgliederliste 0 (=
Schul-Gruppe Mustergruppe
Lehrer B

Mitgliederliste

» Lizenz-Pool Voreinstellungan ) » Mitgliederliste importieren

Alle Funktion Login MName Rolle
& [ | fritz.musterdoerfer@musterinstitution.wwschool.de Fritz Musterdorfer Lehrer
42 M | herbert.mustermann@musterinstitution.wwschool.de Herbert Mustermann Lehrer
) o i Lehrer
& M  maria.mustername@musterinstitution.wwschool.de Maria Mustername e —

Abbildung 15 Hier kann die Moderation die Voreinstellungen der Gruppe anpassen.
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Wie wirken sich die Rechteeinstellungen auf die Funktionen aus?

Eine deaktivierte Funktion wird nicht angezeigt. Wie sich die Einstellungen ,Aktiv*,
»~ochreiben” und ,Admin“ auf den jeweiligen Funktionsumfang auswirken, zeigt die folgende

Ubersicht:
Aktiv Schreiben Admin
Mailservice Mails lesen; Ordner | Mails schreiben Mails verschieben,
(Passwort muss gesetzt |auswahlen I6schen; Ordner
sein) erstellen,
umbenennen,
I6schen; Filterregeln,
Weiterleitung und
Signatur einrichten,
SMTP/POP3 nutzen
Adressbuch Eintrage lesen; Adressen Fremde Adressen
Adressbuch im hinzuflgen, editieren, 16schen

Mailservice
verwenden; Export

importieren, eigene
Adressen bearbeiten,
[6schen

Lesezeichen
(intern nur in Privat)

Eintrage lesen,;
Export

Lesezeichen
hinzufugen; eigene
Lesezeichen
bearbeiten, |I6schen

Fremde Lesezeichen
editieren, loschen;
Import

editieren, l6schen

Medien Eintrage lesen; Eintrage hinzufiigen; |digemel& Bindgge
Bereich Medien editieren, l6schen editieren, l0schen
sehen

Notizen Eintrage lesen Eintrage hinzufiigen, |-

Mitteilungen /

Lehrer-/Schiilerboard

Eintrage lesen

Eintrage hinzufiigen;
eigene Eintrage
editieren, l0schen

Fremde Eintrage
editieren, 16schen

Messenger

Liste einsehen

Quickmessages
schreiben; Eintrage
hinzufiigen, I6dschen

Mitgliederliste

Liste einsehen

In Raum-Messenger
schreiben

Verlauf leeren

Stundenplan

Stundenplan
ansehen; kopieren

Grundeinstellungen;
Eintrage hinzufiigen,
editieren, l6schen

Vertretungsplan

Plan ansehen

Einstellungen, Import

Kalender

Eintrage ansehen

Eintrage hinzufiigen;
eigene Eintrage
andern, I6schen

Fremde Eintrage
editieren, l0schen
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ansehen;
freigegebene
Dateien
herunterladen,
kopieren (und
anderswo einfligen)

Dateien in
freigegebene Ordner
hochladen; Eigene
Dateien
umbenennen,
[6schen

Aufgaben Eintrage ansehen, |Eintrage hinzufiigen, | Fremde Eintrage
als (un-)erledigt eigene andern, editieren, zuweisen,
markieren zuweisen und I6schen
I6schen
Lernplan Eintrage ansehen; |Eintrage hinzufligen; |Bearbeiten, freigeben,
Lésungen eigene Eintrage lesen, |6schen;
schreiben editieren Feedback
Courselets Freigegebene Courselets anlegen; |Fremde Courselets
Courselets aufrufen | eigene editieren, editieren, freigeben,
freigeben, 16schen I6schen
Forum Beitrage lesen Neue Betrage Beitrage léschen;
verfassen Einstellungen
Chat Chat offnen; Betrage schreiben Chatmitschnitte lesen
Beitrage lesen und léschen
Dateiablage Ordner, Dateien Ordner anlegen; Fremde Dateien

umbenennen,
I6schen; Rechte flr
Ordner vergeben,;
Ordner-Rechte
werden Ubergangen

Website-Generator

Angelegte Seiten
ansehen

Seiten anlegen,
editieren, loschen;
veroffentlichen

Grundeinstellungen
bearbeiten;
Gastebuch verwalten

teilnehmen

eigene Umfragen
editieren, l0schen

Website- Ordner, Dateien Neue Ordner, Ordner, Dateien
Dateiverwaltung ansehen; Dateien Dateien anlegen umbenennen,
Passwort fiir FTP herunterladen verschieben, lI6schen;
FTP
Fotoalbum Fotos ansehen Fotos hinzufligen, Fremde Fotos
eigene l6schen; I6schen
Themen
Blog(s) Liste/Suche; Eintrage anlegen, Fremde Eintrage
Kommentare [6schen, [6schen;
schreiben; veroffentlichen, Veroffentlichung
o zurtckziehen zurtckziehen
Liste in Schule
Wiki §eiten, Seiten editieren; Grundeinstellungen
Ubersichten, Dateien hochladen; |editieren; Versionen,
Versionen ansehen | Versionen Seiten I6schen
wiederherstellen
Umfragen Umfragen ansehen, | Umfragen erstellen; |Fremde Umfragen

editieren, l6schen
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Formulare Formular ausfillen | Autorenmodus, Vollzugriff auf fremde
Vollzugriff auf eigene | Formulare
Formulare
Profil Profil ansehen Profil bearbeiten; -
Foto einbinden,
I6schen
Lerntagebuch Sichtbar Komplett nutzbar -
Einstellungen Einstellungen - -
verandern
Passwort andern Passwort andern - -
Ressourcenverwaltung | Buchungen Buchen; Defekt Ressourcen
ansehen melden administrieren
Mailinglisten Administration Listen anlegen; Mailinglisten
ansehen Abonnenten bearbeiten, l6schen;
hinzufugen; Abonnenten
Zuordnungen entfernen
verwalten
Pinnwand Pinnwand ansehen, | Beitrage schreiben; Fremde Beitrage
Beitrage Eigene Beitrage bearbeiten, I6schen;
kommentieren bearbeiten und Einstellungen
(wenn eingestellt) | I6schen, wenn noch
nicht kommentiert
Administration Administration ,Objekte* anlegen; Volle Administration
ansehen; Lehrer, Schiler in
Lernerfolgskontrolle | Gruppen, Klassen
einflgen;
Zuordnungen
verwalten

AbschlieBende Hinweise

Bei der ersten Begegnung mit der Plattform modgen die verschiedenen Ebenen bei den
Funktionen und Rechten komplex erscheinen. Sie machen WebWeaver® School aber zu
einer hochst flexiblen und passgenauen Mdglichkeit, Ihre Schule virtuell abzubilden. Auch
im ,echten Leben“ haben verschiedene Personen in den verschiedenen Gremien und
Konstellationen der Schule unterschiedliche Aufgaben und Rechte.

Die gleiche Bedienung der verschiedenen Ebenen erleichtert bei naherem Hinsehen die
Arbeit sehr: Wenn man beispielsweise einmal verstanden hat, wie die Dateiablage
funktioniert, kann man sie sowohl im Privatbereich als auch in der Schule sowie in den
Gruppen und Klassen entsprechend bedienen.

Denken Sie immer daran: Sie kénnen dieselbe Funktion auf den unterschiedlichen Ebenen
fur eine Person mit ganz unterschiedlichen Rechten ausstatten. Dies ist durchaus hilfreich!
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Am Beispiel der ,Lesezeichen” soll dies kurz erlautert werden: Es kann sie im Privatbereich,
in der Schule, aber auch in Gruppen und Klassen geben. So ist folgendes Arrangement
durchaus sinnvoll:

Eine Person nutzt im Privatbereich die Lesezeichen, um an verschiedenen Arbeitsplatzen
immer auf dieselben Links zu wichtigen Internetseiten zurtickgreifen zu kénnen. Hier kann
man Lesezeichen aus dem Browser importieren, neue angelegen, kommentieren, sortieren
und beliebig wieder I6schen. Kein anderes Mitglied hat Zugriff auf diese Lesezeichen, da sie
im Privatbereich liegen.

Dieselbe Person hat in der Schule eventuell aber nur Leserechte fiir die Lesezeichen, da die
Schulleitung hier nur ausgewahlte und empfohlene Links veréffentlicht wissen mdchte.

In einer Gruppe, die sich mit der Vorbereitung eines Schulfestes beschaftigt, wird die
Lesezeichen-Funktion Uberhaupt nicht angeboten, da sie in diesem Kontext nicht notwendig
ist.

In einer Klasse hat dieselbe Person dann Schreibrechte bei den Lesezeichen: Alle
Klassenmitglieder sollen beispielsweise thematisch sinnvolle Internetressourcen (Links,
PDF-Dokumente und so weiter) sammeln, aber nur der Klassenmoderator hat das Recht
zum ,Aufraumen”, das heil’t das Adminrecht zum Verwalten der Lesezeichen.

Ahnliche Szenarien kann man auch fiir die anderen Funktionen entwerfen. Sicher wird mit
diesen Ausfuhrungen klar, warum man bei WebWeaver® School nicht ein und dieselbe
Funktion fir ein und dieselbe Person generell Gberall mit denselben Rechten ausstatten
sollte.
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